投标重要事项提示
1、投标文件组成：投标文件必须由商务标、技术标两部分组成，各一式两份（正本一份、副本一份）。
[bookmark: _Hlk145487168]2、投标文件装订顺序：一定要仔细阅读附件部分要求，将投标文件封面及投标书等文件按照先后顺序装订。可双面打印，胶装成册，按要求签字盖章，密封并加盖骑缝章。
注意：开标人需授权委托书一份（后附：社保证明 + 劳动合同），单独存放，随标书一同寄出；开标前，如需调整开标人，应提前发送最新授权委托书扫描件。
3、 电子资料要求：必须提交所有电子标书（投标文件签字盖章后的扫描件及Word、Excel文档），用u盘存储一并随标书封装。
4、 遗漏电子版文件处理方式：请在开标后及时发送至邮箱XX，并注明单位名称和专业。
5、 联系人：XX   电话：XX 
6、 邮寄地址：XX，收件人：XX，电话XX
7、 如有疑问及时发邮件或电话沟通。
8、 采购文件关键日期更正：
8.1采购文件答疑时间：XX年XX月XX日XX点XX分前；
8.2采购文件答疑回函时间：XX年XX月XX日XX点XX分前；
[bookmark: _GoBack]8.3投标文件递交截止时间：XX年XX月XX日XX点XX分前；逾期将不予接收；
8.4暂定工期：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日，共计XX日历天。                 



